
マツシタ小・中学校 PTAたより

印刷からデータ編集まで、すべてお任せを！印刷からデータ編集まで、すべてお任せを！
都内小中学校や全国の PTA会報を多数制作しています。都内小中学校や全国の PTA会報を多数制作しています。

制作依頼から納品までの流れ（弊社で制作を行う場合）

写真、テキスト、デザインラフご入稿

学　校

学校様で最終確認、校了
学　校

校正チェック
修正箇所をお知らせください。
（広報委員会、担当先生など）

学　校

弊　社
デザイン制作

弊　社
修正、２校PDF提出

弊　社
修正、３校PDF提出

ご入稿から
７～ 10営業日程度で
校正紙を送らせて
いただきます。

5～7日程度

3～5日程度

学　校
２校の校正チェック
（修正箇所をお知らせください。）

弊　社
印刷、製本し、ご指定の場所に
納品いたします。
（校了後、7日程度）

5～7日程度

7～10日程度

打ち合わせ

タイトル

S-01

S-11S-11

S-02

S-03テキスト１テキスト１

テキスト11テキスト11

S-12テキスト12テキスト12

テキスト2テキスト2
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S-13

テキスト13テキスト13

S-14

テキスト14テキスト14
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編集後記編集後記8 奥付け奥付け9

裏表紙

5

1 最初に全体のイメージや、
学年のイメージカラーを教えてください。

2 入稿は項目ごとにフォルダ分けしてね。

3 ラフと写真に同じ名前をつけよう。
※①、②、/などの記号は使わないでね。

6 写真やイラストも背景に使えるよ。

7 写真の使いたい部分を教えてね！

8 編集者が制作にまつわる話しや
制作について考えていることなどを
書くといいよ。

9 発行者・出版年月日・編集者などを
記載できる場所だよ。

4 ラフとテキストに同じ名前をつけよう。
※①、②、/などの記号は使わないでね。

【中綴じ】
ホッチキスでとめてあるよ。

5 なか -とじ

※ホッチキスがないのはスクラム製本って言うんだよ。
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（メールで送ります。）

（メールで送ります。）
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ZIP型式で
まとめましょう。
画像
表紙

裏表紙

運動会

先生紹介

フォルダ分けの例

文章
表紙

裏表紙

運動会

先生紹介

弊社へ入稿

6 表紙




